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ANUNT CONCURS POST BIBLIOTECAR $COLAR

Liceul Tehnologic Voinesti organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de 1 norma,
perioadd nedeterminaté, Bibliotecar gcolar.

Concursul de ocupare a posturilor de bibliotecar scolar in unitatea de Invatimant
preuniversitar se va organiza si desfasura in temeiul H.G. Nr. 1336/2022, publicatd in Monitorul
Oficial Nr. 1078/08.11.2022.

Conditiile generale previzute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
previzute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, si cerintele specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare:

a) are cetdtenia roména sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba roména4, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) Iindeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra Inféptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoand candidati
la post incompatibilda cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nuexecutd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de sigurantd a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoancle care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru domeniile prevézute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice:

« competente de utilizare a calculatorului (Microsoft Office, Internet) si a platformelor
informatice specifice gestiondrii bibliotecilor scolare si a manualelor scolare;

* cunoasterea si utilizarea instrumentelor informatice necesare desfasurérii activitatii
de biblioteca scolara.

Conditii de studii:
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* conform Legii invitiméntului preuniversitar 198/2023, cu modificarile si
completdrile ulterioare (pentru functia de bibliotecar, de documentarist si de redactor - absolvirea,
cu examen de diplomd, a unei institutii de invatamant superior, sectia de biblioteconomie)

Competente si aptitudini evaluate in cadrul interviului:

*  abilititi de comunicare §i relationare cu beneficiarii serviciilor bibliotecii;

*  capacitate de lucru in echipi;

*  capacitate de organizare §i gestionare a activitiilor specifice bibliotecii;
disponibilitate pentru proiectarea si implicarea in proiecte si activititi educative si
extrascolare ale unititii de invatimant.

Concursul se va desfdsura la Liceul Tehnologic Voinesti, cu sediul in jud. Dambovita,
Voinesti, str Principald, nr 154. Dosarele de inscriere vor fi depuse la secretariatul unititii scolare:

1. Persoand contact: Necula Daniela; tel. 0245679316

2. Detalii la adresa de e-mail: contact@ltvoinesti.ro

Documentele solicitate pentru intocmirea dosarelor de concurs sunt:

1. Cerere de inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar;

2. Copia C.I (plus anexa-domiciliu, in cazul depunerii CEI);

3. Curriculum vitae in format European;

4. Scrisoare de intentie;

5. Copie Certificat de nagtere si casétorie (acte doveditoare ale schimbarii numelui,
dupa caz);

6. Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului, solicitate de angajator;

7. Copia camnetului de munca conforma cu originalul, sau dup caz, o adeverinti care
sd ateste vechimea in muncd/Revisal;

8. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale
care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazii (candidatul declarat eligibil, are
obligatia de a prezenta cazierul judiciar cel tarziu in ziua probei scrise).

9. Certificat de integritate;

10. Adeverintd medicali care si ateste starea corespunzitoare de sanitate eliberatd de
medicul de familie sau de o unitate sanitar3 abilitati;

11. Daca este cazul, documente care si sustind experienta profesionala prezentati in
curriculum vitae/ scrisoarea de intentie, in miisura in care aceasta este relevanta pentru postul vizat
(atasarea documentelor reprezinta un avantaj)

12. Proiect de activitate culturald cu elevii (ce urmeazi a fi prezentat la proba de interviu).

Nota: copiile documentelor vor fi insofite de cele originale pentru certificare conform cu originalul, la
sediul unitdtii de invatamant.

Toate documentele care alcdtuiesc dosarul de concurs vor fi depuse intr-un dosar, fard folii de protectie
din plastic, perforate si ordonate in conformitate cu ordinea previzuti in prezentul anuny. Filele dosarului vor fi
numerotate si inscrise intr-un opis, intocmit in dublu exemplar, care va cuprinde numdrul total de file ale dosarului.

Nerespectarea cerintelor privind intocmirea si prezentarea dosarului de concurs, astfel cum sunt previzute
in prezentul anuny, atrage respingerea dosarului in etapa de verificare a eligibilitdtii candidatilor (proba de selectie a
dosarelor).
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BIBLIOGRAFIE

1. Legea Bibliotecilor, nr. 334 / 31. 05. 2002, republicati si actualizat.

2. Legea invatdmantului preuniversitar — Legea nr. 198/2023

3. Fisa postului de bibliotecar Ordin 4247/2020 cu modificiri si completiri ulterioare;

4. Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare OMECTS nr. 5.556 din 7 octombrie 2011

5. Manualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003

6. Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M)

7. ROFUIP aprobat prin OME nr 5726/12.08.2024

8. Regneald Mircea, Studii de biblioteconomie, Ex. Ponto, Constanta, 2000

TEMATICA

*  Rolul bibliotecii scolare- functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar;

*  Dezvoltarea colectiilor- mijloace de completare a colectiilor, criteriu de dezvoltare a
colectiilor in biblioteca scolar;

* Evidenfa colectiilor- proceduri de evidentd publicatiilor, primirea publicatiilor si
introducerea lor in gestiunea bibliotecii, documente de evidenti(RMF,RLfise de evidenti
preliminard pentru seriale), reguli de completare a documentelor de evidenti(RMF si RI);

* Catalogarea publicatiilor- scopul catalogarii publicatiilor, tipuri de cataloage,
organizarea cataloagelor;

* Realizarea figei bibliografice a cartii- zonele ISBD(M), publicatia(ISBD);

¢ Clasificarea. Cotarea publicatiilor- scopul clasificirii documentelor, clasificarea
zecimald, universald(clase, subclase, indici auxiliar), tabele de autori, semnul de autor;

*  Organizarea colectiilor- organizarea bibliotecii, aranjarea cértilor la raft;

* Gestiunea bibliotecilor- predarea-primirea unei biblioteci scolare, inventarul
bibliotecilor, proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare;

Eliminarea din gestiune a publicatiilor- casarea publicatiilor, proceduri de
casare In biblioteca scolari;

+ Evidenta manualelor scolare;

* Relafii cu utilizatorii- regulamentul intern al bibliotecii scolare, serviciul de
imprumut si sala de lecturd, statistica de bibliotecd, marketingul de biblioteci.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

¢ Selectia dosarelor (proba eliminatorie, cu calificativ ADMIS/RESPINS)

*  Proba scrisd — 100 de puncte

* Proba de interviu care include si prezentarea unui proiect de activitate culturald cu
elevii — 100 de puncte

Participd la proba de interviu candidatii care sunt declarati ADMIS la selectia dosarelor
(probd eliminatorie) si au obtinut minimum 50 de puncte la proba scrisi. De asemenea, punctajul
minim pentru a promova proba de interviu este de 50 de puncte. Punctajul final se calculeazi ca
medie aritmetici a punctajelor acordate la cele dous probe (proba scrisi si proba de interviu).

Se considera admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj final. in caz de
egalitate, criteriile de departajare sunt, in ordine, punctajul obtinut la interviu, apoi punctajul de la
proba scrisa.
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Calendar concurs:

1 Data limita de depunere a dosarelor 28 aug. 2026 1400
2 Selectia dosarelor 1 sept. 2026 10.00
3 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 1 sept. 2026 15:00
4 Proba scrisa 4 sept. 2026 09:00
5 Afisarea rezultatelor la proba scrisd 4 sept. 2026 14:00
6 Depunere contestatii la proba scrisad 7 sept. 2026 }288-
7 Aﬁsa:rea rezultatelor la contestatii - proba $ sept. 2026 10:00

scrisa

Interviul 9 sept. 2026 10:00
9 Afisarea rezultatelor la proba de interviu 9 sept. 2026 15:00
10 Afisare rezultat final 10 sept. 2026 17:00

Director,

Prof., Comanescu Gabriela




