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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale i a difuzirii procedurii

Elemente |
prlvmd. .t Aumele(di Functia Data Semnitura
Nr. Crt respons.ablln/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 B

1 Elaborat Stefdnescu Loredana | Responsabil CEAC 3.08.2026 %y
2 Verificat [urea Tonut Director adjunct 3.08.2026 |- dc./cf;
3 Aprobat Comaénescu Gabriela Director 4.08.2026 | —go s >—.
4 Aplicare Téanase Simona Prof. inv. primar 4.08.2026 | Ygerti—
5 Dobrinoiu Georgiana Prof. inv. primar 4.08.2026 N2z
6 Maricineanu Elena Secretar 4.08.2026 CW
7 Ardeleanu Adrian Informatician 4.08.2026 =
8 Arhivare Maricineanu Elena Secretara 4.08.2026 m

2. Scopul procedurii operationale
Scopul prezentei proceduri este de a aplica o metodologie unitari privind distributia aleatorie
a elevilor in formatiunile de studiu in cadrul unitatilor de inviimant preuniversitar cu nivel primar.
De asemenea, prin prezenta procedurd se urmireste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati in activitatea
de inscriere si distribuire a elevilor in clasele pregititoare.

3.Domeniul de aplicare. Responsabilititi

Procedura este valabild in Liceul Tehnologic Voinesti, incepand cu anul scolar 2026-2027 si
se aplicd la toate clasele pregatitoare de la invafimantul traditional in limba roména, fiind respectat
de cétre toate cadrele didactice.

Conducerea scolii rdspunde de comunicarea prevederilor prezentei proceduri tuturor
membrilor comunitatii scolare din Liceul Tehnologic Voinesti.

Conducerea scolii este responsabild pentru implementarea, mentinerea si revizuirea acestei
proceduri in functie de modificarile legislative survenite ulterior.

4.Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
4.1. Legislatie primarai:
- Ordinul nr. 3.945/2024 privind aprobarea Procedurii de distribufie aleatorie a anteprescolarilor
/prescolarilor /elevilor in formatiunile de studiu, Publicat in Monitorul Oficial nr. 204/2024;
- Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
- OM nr. 6072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
national de Invatimant preuniversitar si superior;
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4.2. Legislatie secundara:
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018
- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invitimant preuniversitar a Standardutui 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern
managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018

4.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin
OM nr 5726/2024;

5. Definitii si abrevieri:
LTV - Liceul Tehnologic Voinesti
UPJ — Unitatea cu personalitate juridicd
CA - Consiliul de Administratie

6. Descrierea procedurii

6.1. Generalitati

a. Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de
studiu in LTV, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului nediscrimindrii, al
asigurdrii echititii si egalitatii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centririi educatiei pe
beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilitatii si disponibilitatii, al interesului superior al elevului.
UPJ are obligatia si distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, §i urmétoarele categorii de
elevi: copiii cu cerinte educationale speciale, cei care repetd anul scolar, cei care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a caror limba maternd diferd de limba de predare, cei
transferati dintr-o alti tard/unitate de invitamant/clasa, precum si pe cei admisi pe locurile distinct
alocate candidatilor cu cerinte educationale speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

b. Se constituie comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor, a cirei componenta este
urmatoarea:

a) presedinte - directorul;

b) secretar - secretarul unitatii de Invatamant responsabil cu elevii din invatdméantul primar;

¢) membri - directorul adjunct al unitatii de invatimant, cadrele didactice care preiau clasele
de inceput de ciclu de invatimant, informatician, secretari.

6.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se realizeazd dupd finalizarea

procesului de inscriere.
Distribuirea aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare se va realiza in ordine
alfabeticii, in conformitate cu etapele impuse de procedura generala de distributie aleatorie.

6.3. Pasi procedurali

6.3.1. Realizarea listei finale a elevilor inscrisi, aprobarea acesteia de citre CA si afisarea
acesteia la avizier si pe site-ul UPJ;
6.3.2. Afisarea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile

de studiu de clasa pregititoare pe site-ul unititii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii
legali ai elevilor sd fie informati si si poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
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clase a acestora (cel mult un parinte/reprezentat legal/copil).

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din LTV, pe baza listei finale a elevilor inscrisi
in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al invitimantului din Roménia
(SIIIR), grupeazi elevii dupad cum urmeaza:
a) Fete-
Lista 1: varsta de 6 ani impliniti pAnd la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
Lista 2: varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
b) Baieti-
Lista 1: varsta de 6 ani impliniti pan3 la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
Lista 2: varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
¢) Elevii a céror limba materna difera de limba de predare
Lista 1: varsta de 6 ani impliniti pan3 la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
Lista 2: varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv
d) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repeti anul
scolar sau s-au retras din motive medicale-
Lista 1: varsta de 6 ani impliniti pana la data de 31 august a anului scolar in curs inclusiv;
Lista 2: varsta de 6 ani impliniti pAnd la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv.

6.3.3. Are loc sedinta publicd de constituire a formatiunilor de studiu. Pentru constituirea
formatiunilor de studiu in ordine alfabetici, elevii din lista finald, grupati pe categoriile de mai sus,
se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv
baieti, la clasa pregititoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti, la
clasa pregititoare B, si asa mai departe, utilizdndu-se, pe rand, fiecare listi cu elevii dispusi alfabetic.

6.3.4. Elevii a céror limba materna difera de limba de predare si elevii care nu au parcurs
ciclul prescolar sau I-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul scolar sau cei care s-au
retras din motive medicale se distribuie alternativ.

6.3.5. Copiii cu cerinfe educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor
claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare, fira si se aplice
procedurile mentionate anterior.

6.3.6. In cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau reprezentantul legal depune/transmite o
declaratie la unitatea de invatamant prin care precizeazd daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi
clasi sau in clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea
fratilor in aceeasi clasd, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

6.3.7. Dupa distribuirea elevilor in formatiuni, se intocmeste un proces-verbal al sedintei in
care sunt consemnate formatiunile de studiu.

6.3.8. Formatiunile finale sunt comunicate de comisie CA spre aprobare.

6.3.9. In prezenta membrilor CA se trag la sorti cadrele didactice la clasele de invafimant

traditional cu limba de predare roména: fiecare cadru didactic extrage dintr-un bol litera aferent3

clasei la care va preda.
6.3.10.  Se comunica prin afisare formatiunile de studiu si cadrul didactic care va prelua

fiecare clasa.
6.3.11.  Listele, in format letric, ramén afisate la avizierul unitafilor de invitimant pani cel

tarziu la data inceperii cursurilor noului an gcolar.
6.3.12.  Calendarul activititilor

- 10 august: aprobarea de cétre CA a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare;
- 10 august: afisarea listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregititoare pe site si la avizierul
unitatii de Invatimant.
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- 17 august 2024: Afisarea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in
formatiunile de studiu de clasa pregétitoare pe site-ul unitatii de Invitamant.

- 19 august: pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd din Sistemul
informatic integrat al invatdmantului din Romaénia (SIIIR), se grupeazi elevii conform procedurii si
are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor

- 21 august: afisarea listelor cu formatiunile de studiu, aprobate de CA si a cadrelor didactice
distribuite la clase prin tragere la sorti.
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