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INVENTARUL FUNCTIILOR SENSIBILE
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Nr. Functia Responsabil functie Durata de rotatie /
crt. sensibila sensibila Observatii
1. |Inventarul patrimoniului Administrator de
patrimoniu
2. |Desfasurarea activitatilor de angajare,| Administrator financiar
lichidare, ordonantare si plati ALOP)
3. |Plata angajamentelor Administrator financiar
4. |Control financiar preventiv Administrator financiar
5. |Derularea actiunilor in SEAP Director
6. |Achizitii publice Administrator financiar
7. [Receptionarea bunurilor si lucririlor Comisia de receptie
efectuate
8. [Salarizare (garantarea drepturilor salariale) Secretar sef
Derularea programelor sociale (corn si Responsabili derulare
lapte, rechizite scolare, Euro 200) programe
10. |Confidentialitate (secret si secret de| Director / Director adj./
serviciu) Secretar sef/
Administrator financiar
11. |Acordare burse scolare Comisia de acordare a 3 ani
burselor scolare
12. |Acordarea calificativelor anuale Director / Director adj./
responsabili
comisii metodice
13. |Ocuparea posturilor vacante prin concurs Director / presedinte
specific comisie concurs
14. |Ocuparea posturilor vacante prin Director / comisia de 5 ani
pretransfer / transfer mobilitate
15. [Inspectii curente sau speciale pentru Director/ Director adj.
obtinerea gradelor didactice
16. [Participarea la cursuri de formare Responsabil comisie 5 ani
profesionald platite din bugetul scolii formare
17. |Inscrierea copiilor in clasa pregatitoare Membrii comisie Anual
18. |[Transferul elevilor Director
Aprobat,

Presedinte Comisie SCMI,
Gabriela Comanescu
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